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FINANŠU SPECIĀLISTA AMATA APRAKSTS 
 
 

PROFESIJAS KODS: 
AMATS: 

3313 07 
Finanšu speciālists 

AMATA PAKĻAUTĪBA: Strādā nodibinājuma “Bērnu slimnīcas fonds” (BSF) izpilddirektora 
pakļautībā 

 
BSF FINANŠU 
JAUTĀJUMU  
PĀRRAUDZĪBA 

- Sadarbība ar grāmatvedības pakalpojumu sniedzēju un Fonda darbiniekiem 
finanšu jautājumos;  

- Veikt finanšu uzraudzību un koordinēšanu; 
- Sniegt konsultācijas un atbalstu Fonda pieteikto projektu budžeta izstrādē; 
- Veikt nepieciešamo uzskaiti izlietoto finanšu līdzekļu atskaitēm; 
- Veikt ienākošo rēķinu pārbaudi un uzskaiti par pakalpojumu sniegšanu 

bērniem ar AST; 
- Veikt Fonda skaidras naudas līdzekļu inkasāciju; 
- Veikt Fonda pamatlīdzekļu inventarizāciju; 
- Veikt citus pienākumus savas kompetences ietvaros. 

 
 
KVALIFIKĀCIJAS PRASĪBAS: 

- akadēmiskā vai otrā līmeņa augstākā izglītība;  
- darba pieredze finanšu uzskaitē, datu analīzē; 
- labas organizatoriskās, komunikācijas un analītiskās prasmes;  
- prasme strādāt individuāli un komandā; 
- labas iemaņas darbā ar MS Office (padziļinātas MS Excel lietošanas prasmes); 
- spēja precīzi apstrādāt lielu informācijas apjomu; 
- uz rezultātu orientēta domāšana, atbildības sajūta.  


